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KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,RUTELE*

INFORMACIJOS PAGAL LIETUVOS RESPUBLIKOS PRAvNEsEJ U APSAUGOS
ISTATYMA TEIKIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informacijos pagal Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymg Kauno
mokykloje-darzelyje ,,Ritelé” teikimo tvarkos apraSas (toliau — Aprasas) nustato informacijos apie
Kauno mokykloje-darZelyje ,,Rutele” (toliau — Mokykla-darZelis) galimai rengiamus, padarytus ar
daromus pazeidimus teikimo, informacijos apie pazeidimus priémimo Mokyklos-darZelio vidiniu
informacijos apie pazeidimus teikimo kanalu (toliau — vidinis kanalas), jos vertinimo, sprendimy
priémimo ir asmeny, pateikusiy informacijg apie pazeidimus, konfidencialumo uztikrinimo tvarka.

2. Aprase vartojama sgvoka kompetentingas subjektas— Kauno mokyklos-darZelio
»Ritele* direktorés pavaduotoja ugdymui Jolanta Petraitiené.

Kitos ApraSe vartojamos sgvokos apibréztos Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos
istatyme (toliau — PraneSéjy apsaugos jstatymas), Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2018 m.
lapkri¢io 14 d. nutarime Nr. 1133 , D¢l Lietuvos Respublikos praneséjy apsaugos jstatymo
igyvendinimo*(toliau — Vyriausybés nutarimas) ir kituose praneséjy apsauga reglamentuojanciuose
teisés aktuose.

3. ApraSo nuostatos taikomos asmenims, kuriuos su Mokykla-darzeliu sieja ar siejo
tarnybos, darbo arba sutartiniai santykiai (konsultavimo, rangos, staZzuotés, praktikos, savanorystés
ir pan.).

4. Informacijos pateikimas, siekiant apginti iSskirtinai asmeninius interesus

nelaikomas pranesimu.



IT SKYRIUS
KOMPETENTINGAS SUBJEKTAS

5. Kompetentingas subjektas vykdo Sias funkcijas:

5.1. administruoja vidinj kanala;

5.2. analizuoja ir vertina vidiniu kanalu gautg informacija;

5.3. uztikrina Mokyklos-darZelio vidiniu kanalu gautos informacijos konfidencialuma;

5.4. bendradarbiauja su darbuotojais, padaliniais, kompetentingomis institucijomis,
teikdamas ir (ar) gaudamas reikalingg informacijg;

5.5. renka ir kaupia nuasmenintus statistinius duomenis apie gauty prane$imy skaiciy
ir jy nagrinéjimo rezultatus;

5.6. atlieka kitas PraneSéjy apsaugos jstatyme, Vyriausybés nutarime ar kituose teisés
aktuose nustatytas funkcijas.

6. Kompetentingas subjektas, vykdydamas jam priskirtas funkcijas, turi teise:

6.1. gauti reikalingg informacijg ir duomenis i§ jam nepavaldZiy darbuotojy ir (ar)
padaliniy;

6.2. tirdamas vidiniu kanalu gautg informacija apie paZeidimg, priimti su tyrimo
atlikimu susijusius sprendimus, kurie yra privalomi visiems Siuo kanalu besinaudojancios (-y)
jstaigos darbuotojams.

7. Kompetentingas subjektas uztikrina, kad gauta informacija apie pazeidima ir su tuo
susije duomenys biity laikomi saugiai ir su jais galéty susipazinti tik tokig teise¢ turintys informacija
apie pazeidimg nagrinéjantys asmenys.

8. Mokyklos-darzelio darbuotojai, kurie pagal atliekamas funkcijas turi prieigg prie
asmens, pranesusio apie paZeidimg, pateikty duomeny arba gali suZinoti §io asmens duomenis, yra
supazindinami su atsakomybe uz Prane$¢jy apsaugos jstatyme ir (ar) kituose teisés aktuose
nustatyty prane$éjy aps augos reikalavimy pazeidima, privalo pasiraSyti konfidencialumo
pasizad¢jima (ApraSo priedas) ir jsipareigoti neatskleisti tokios informacijos ar duomeny
tre¢iosioms Salims.

9. Konfidencialumo uztikrinti nebiitina, kai to raStu praSo informacijg apie pazZeidima
pateikes asmuo arba jei jo pateikta informacija yra Zinomai melaginga.

10. Asmuo, pateikes informacija apie paZeidimg, dél jam galimo ar daromo neigiamo
poveikio, susijusio su informacijos apie pazeidimg pateikimo faktu, gali konsultuotis su

kompetentingu subjektu dél savo teisiy gynimo biidy ar priemoniy.



11. Kompetentingam subjektui negali biiti daromas poveikis ar kitaip trukdoma atlikti
jam Aprase priskirtas funkcijas.

III SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS PATEIKIMAS

12. Informacija apie pazeidimus pateikiama raStu uZpildant Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtintos formos pranesima.

13. Asmuo pranesimg apie pazeidima, atitinkantj bent vieng i§ Pranes¢jy apsaugos
istatymo 3 straipsnio 2 dalyje nurodyty kriterijy, raStu gali pateikti Mokyklos-darzelio vidiniu
kanalu Apraso 14 punkte nurodytais buidais arba tiesiogiai kreipdamasis j Lietuvos Respublikos
prokuratiirg.

14. Informacijg apie paZeidimg teikiantis asmuo turi teis¢ pateikti informacijg vidiniu
kanalu tiesiogiai atvykes j Mokyklg-darzelj ,Ratelé” adresu KalnieCiy g. 167, LT-50152 Kaunas
atvykti | raSting, Siuo adresu atsiysdamas pastu pranes§img su Zyma ,,KOMPETENTINGAM
SUBJEKTUI ASMENISKAI“ ir atsiysdamas prane§ima Mokyklos-darZelio elektroniniu pastu

adresu pranesimai @rutele.kaunas.lm.lt

15. Teikiant informacija vidiniu kanalu turi biti uZpildyta Vyriausybés nutarimu
patvirtinta praneSimo apie paZeidimg forma arba laisva forma nurodant, kad praneSimas teikiamas
vadovaujantis PraneS¢jy apsaugos jstatymu. PraneSime nurodomos konkrecios faktinés paZeidimo
aplinkybés, asmuo, kuris rengiasi, dalyvauja ar dalyvavo darant paZeidimg, informacija, ar apie §j
paZeidimg asmuo jau pranes¢, jeigu pranes¢, kam buvo praneSta, ar buvo gautas atsakymas,
pareiSkimg teikian¢io asmens vardas, pavard¢, gyvenamoji (korespondencijos gavimo) vieta ar
elektroninio pasto adresas ir kiti duomenys rysiui palaikyti, jei jmanoma, prie pranesimo pridedami
raSytiniai ar kitokie turimi duomenys apie galimo paZeidimo poZymius. PraneSimo formoje praSomi
pateikti asmens duomenys reikalingi asmeniui identifikuoti sprendZiant klausimg dé¢l prane$¢jo

statuso suteikimo ir yra saugomi trejus metus nuo jy gavimo dienos.

5 IV SKYRIUS
PRANESIMU PRIEMIMAS IR TVARKYMAS

16. Mokyklos-darzelio vidiniu kanalu gautus praneSimus dokumenty valdymo
sistemoje tam skirtame nevieSame registre registruoja kompetentingo subjekto atsakingas asmuo —

Tlona Ceponeé.



17. PraneSimas, gautas kitu elektroninio pasto adresu, nei nurodyta ApraSo 13 punkte,
neregistruojamas ir nedelsiant persiunciamas Apraso 14 punkte nurodytu elektroninio pasto adresu.
Persiysta informacija apie pazeidima nedelsiant iStrinama.

18. Jeigu praneSimas gaunamas pastu, dokumenty valdymo funkcijas atliekantis
padalinys (darbuotojas) praneSimo neregistruoja, nedelsdamas, bet ne véliau kaip kit darbo dieng,
ji perduoda kompetentingam subjektui, kuris uZregistruoja jj tam skirtame nevieSame registre.

19. Gaves praneSimg, kompetentingo subjekto vedéjas ar jo pareigas einantis asmuo
rezoliucija paveda vienam i§ kompetentingo subjekto darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartj,

jvertinti, ar informacija atitinka pranesimo turinio reikalavimus.

5 V SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PAZEIDIMUS VERTINIMAS IR SPRENDIMU PRIEMIMAS

20. Kompetentingas subjektas, vidiniu kanalu gaves praneSimg, kuriame asmuo,
teikiantis informacijg apie pazeidimg, praSo pripaZinti jj praneséju, nedelsdamas, bet ne véliau kaip
per 2 darbo dienas nuo pranesimo gavimo dienos, persiuncia jj Lietuvos Respublikos prokuratiirai ir
apie tai pranesa prane$img pateikusiam asmeniui.

21. Kompetentingas subjektas, atlikes informacijos apie pazeidimg vertinimg ir
nustates, kad gauta informacija leidzia pagristai manyti, kad yra rengiama, daroma ar padaryta
nusikalstama veika, administracinis nusiZengimas arba kitas paZeidimas ir tokia informacija
priskirtina nagrinéti iSimtinei Lietuvos Respublikos prokuratiiros kompetencijai, nedelsdamas, bet
ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo pranesimo gavimo dienos, persiuncia ji Lietuvos Respublikos
prokuratiirai be asmens, pateikusio informacijg apie paZeidimg, sutikimo ir apie tai informuoja §j
asmenj.

22. Kompetentingas subjektas nenagrin¢ja praneSimy ir apie tai pranesa informacija
apie pazeidimg pateikusiam asmeniui, jeigu:

22.1. pateikta informacija apie pazeidima neatitinka Prane$¢jy apsaugos jstatymo
nuostaty;

22.2. praneSimas grindZiamas akivaizdziai tikrovés neatitinkancia informacija;

22.3. asmuo j kompetentingg subjekta kreipiasi pakartotinai dél ty paciy aplinkybiy,
kai prieS tai pateikta informacija apie paZeidimg Aprase nustatyta tvarka buvo iSnagrinéta ir dél jos
priimtas sprendimas.

23. Kompetentingas subjektas, patikrings pateikta informacijg apie pazeidima, ne

véliau kaip per penkias darbo dienas nuo informacijos apie pazeidimg gavimo dienos praneSa



asmeniui apie jo pateiktos informacijos nagringjimo eigg arba atsisakyma $ig informacija nagrinéti.
Sprendimas nenagrinéti informacijos apie paZeidima turi biiti motyvuotas.

24 Kompetentingas subjektas, baiges nagrinéti informacija apie paZzeidima,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per dvi darbo dienas, raStu informuoja pranesimg apie pazeidima
pateikusj asmenj apie priimtg sprendimg, nagrinéjimo rezultatus ir veiksmus, kuriy buvo imtasi ar

planuojama imtis, nurodo priimto sprendimo apskundimo tvarka.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

25. Savivaldybés jstaigose ir valdomose jmonése vidiniai kanalai gali biiti nediegiami,
jei Siy jstaigy ir jmoniy darbuotojai gali naudotis Savivaldybés vidiniu kanalu. Galimybé naudotis
vidiniu kanalu suteikiama Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu.

26. Dokumentai, susij¢ su Apraso nuostaty jgyvendinimu, saugomi vadovaujantis
Savivaldybés administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens tvirtinamu dokumentacijos planu.

27. Asmenys, jgyvendinantys Apraso reikalavimus, uZ jy paZeidimus atsako teisés

akty nustatyta tvarka.
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priedas

KAUNO MOKYKLOS-DARZELIO ,,RUTELE*

(padalinio pavadinimas)

(pareigos, vardas ir pavard¢)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d. Nr.
Kaunas

1. AS suprantu, kad, vykdydamas savo pareigas Kauno mokykloje-darzekyje ,,Ritele*,
turésiu prieigg prie informacijos apie asmenis, kuriems vadovaujantis Lietuvos Respublikos
praneséjy apsaugos jstatymu (toliau — [statymas) taikomas reikalavimas uztikrinti konfidencialuma.
Si informacija Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais gali biiti atskleista ar perduota tik
jgaliotiems asmenims ar institucijoms.

2. AS Zinau, kad konfidencialig informacijg sudaro asmens, [statymo nustatyta tvarka
pateikusio informacija apie pazeidimg, duomenys ir kita jj tiesiogiai ar netiesiogiai identifikuoti
leidzianti informacija.

3. AS pasizadu uztikrinti konfidencialumg ir neatskleisti, neperduoti informacijos, pagal
Istatyma laikomos konfidencialia, né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija,
tiek jstaigos viduje, tiek uZz jos riby. Taip pat pasiZadu pranesti jstaigos vadovui apie bet kokia
pastebétag ar suzinota situacijg, kuri gali kelti grésme¢ tokios informacijos saugumui ir
konfidencialumui.

4. AS 7inau, kad Sis pasiZadé¢jimas galios visag mano tarnybos, darbo ar sutartiniy
santykiy Sioje jstaigoje galiojimo laika, taip pat man pradéjus eiti kitas pareigas arba baigus galioti
tarnybos, darbo ar sutartiniams santykiams.

5. AS esu susipazings su [statyme ir kituose teisés aktuose nustatytais praneSéjy
apsaugos reikalavimais.

6. AS esu jspétas, kad uz Sio pasizadéjimo nesilaikymg ir [statymo paZeidimg turésiu
atsakyti pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

(parasas) (vardas ir pavardée)



